KOMENDA WOJEWODZKA POLICJI
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

PPW..20OLL45...

REGULAMIN
SAMODZIELNEGO PODODDZIALU PREWENCJI POLICJI
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

z dnia 92(\4-/!/) 2015 r.

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 22015 r. poz. 355
7z pozn. zm.") postanawia sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. Ustala si¢ regulamin Samodzielnego Pododdziatu Prewencji Policji w Gorzowie
Wielkopolskim, zwanego dalej ,,Pododdziatem™ okreslajacy:
1) strukture organizacyjng Pododdziatu;
2) organizacje i tryb kierowania Pododdziatem;
3) zadania komorek organizacyjnych Pododdziatu;
4) tryb wprowadzania kart opisu stanowisk pracy w Pododdziale.

§ 2. 1. Pododdziat jest jednostka organizacyjna Policji, stanowiaca odwod Komendanta
Glownego Policji przeznaczony do dzialan na terenie catego kraju.

2. Siedziba Pododdzialu miesci si¢ w Gorzowie Wielkopolskim, przy ul. Henryka
Zygalskiego 2.

3. Miejscem pelnienia stuzby przez Zastepce Dowddey Samodzielnego Pododdziatu, zwanego
dalej ..Zastgpca Dowodey™ oraz miejscem statego stacjonowania komorek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 5 ust. | pkt 2 lit. a-e oraz h jest Zielona Gora, ul. Partyzantow 40.

4. Zakres dziatania Pododdziatu okreslaja przepisy Komendanta Glownego Policji
w sprawie szczegolowych zasad organizacji i zakresu dzialania komend, komisariatow
i innych jednostek organizacyjnych Policji. -

5. Szczegotowy  sposdb  realizacji  obowiazkéw  przelozonych 1 podwladnych
przy wykonywaniu zadan Pododdziatu okreslaja przepisy Komendanta Glownego Policji w sprawie
funkcjonowania organizacji hierarchicznej w Policji.

§ 3. 1. Dowoddca Samodzielnego Pododdziatu, zwany dalej ,,Dowoddca Pododdziatu™, podlega
Komendantowi Wojewodzkiemu Policji w Gorzowie Wielkopolskim, zwanego dalej ,,Komendantem™.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 529, 1045, 1066,
1217, 1268 i 1890.



2. Komendant jest przetozonym wiasciwym w sprawach osobowych policjantow Pododdziatu
i pracodawca pracownikdéw Pododdziatu.

3. Komendant funkcje nadzoru wykonuje przy pomocy komorki witasciwej w sprawach
sztabowych Komendy Wojewddzkiej Policji w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 4. Umundurowanie i wyposazenie stuzbowe policjantow Pododdziatu okreslaja odrgbne
przepisy stuzbowe Policji.

Rozdzial 2
Struktura organizacyjna Pododdzialu.

§ 5. 1. Ustala si¢ nastepujaca strukturg Pododdziatu:

1) Kierownictwo:

a) Dowddca Pododdziatu,

b) Zastepca Dowddey:
2) komorki organizacyjne:

a) Zespol Organizacji Stuzby,

b) Zespot Transportu i Zaopatrzenia,

¢) Zespodl Medyczny,

d) Pluton Prewencji I,

e) Pluton Prewencji I,

) Pluton Prewencji I11.

2) Pluton Prewencji IV,

h) Pluton Wzmocnienia.

2. Schemat organizacyjny Pododdziatu stanowi zatacznik do regulaminu.

Rozdzial 3
Organizacja i tryb kierowania Pododdzialem

§ 6. 1. Stuzba i praca w Pododdziale w dniach od poniedziatku do piagtku rozpoczyna sie
o godzinie 7.30 i konczy o godzinie 15.30 lub przebiega zgodnie z odrebnymi przepisami
o rozkladzie czasu stuzby policjantow i czasu pracy pracownikow.

2. Policjanci i pracownicy Pododdzialu obowiazani sa potwierdza¢ rozpoczecie stuzby i pracy
w przeznaczonych do tego celu ewidencjach.

3. Przerwanie stuzby lub pracy wymaga zgody bezposredniego przelozonego oraz
udokumentowania w przeznaczonych do tego celu ewidencjach.

§ 7. Pododdzialem kieruje Dowodca Pododdziatu przy pomocy Zastepcy Dowddey,
dowodedw  plutonow, dowddedw druzyn i policjantow wyznaczonych do koordynowania pracy
zespolow oraz bezposrednio podleghych policjantow i pracownikdéw Poligji.



§ 8. 1. Dowodca Pododdziatu:

I') utrzymuje Pododdziat w stanie gotowosci do dziatan;

2) reprezentuje Komendanta w kontaktach z podmiotami poza policyjnymi w zakresie przypisanej
wlasciwosci rzeczowej:

3) sporzadza karty opisu stanowiska pracy dla policjantéw i pracownikow Pododdziatu, na zasadach
okreslonych w przepisach w sprawie szczegdtowych zasad organizacji i zakresu dzialania komend.,
komisariatéw i innych jednostek organizacyjnych Policji;

4) moze upowazni¢ policjantéw Pododdziatu do podejmowania decyzji w jego imieniu w okrelonych
sprawach;

5) moze zleca¢ wykonywanie czynnosci shuizbowych policjantom i pracownikom w okreslonym
przez niego zakresie.

2. Dowddee Pododdziatu w czasie nieobecnosci zastepuje Zastepca Dowédey., ktérego zakres
zastepstwa, obejmuje wykonywanie wszystkich zadan Dowodey Pododdziatu, chyba ze Dowddca
Pododdziatu postanowi inaczej.

3. W przypadku nieobecnosci Dowddcy Pododdziatu i Zastepcy Dowddey. nadzér nad
prawidlowym funkcjonowaniem Pododdziatu sprawuje asystent (dyzurny), do ktorego zadai w tym
zakresie nalezy w szczegdlnosci:

I) oglaszanie alarméw i dokonywanie doraznych zmian w dyslokacji shuzby na polecenie
przetozonych;

2) kierowanie ochrona obiektu podczas akcji ratowniczej, w czasie pozaru lub innego zdarzenia
zagrazajacego zyciu, zdrowiu ludzi lub szkody w mieniu do czasu przybycia Dowddey
Pododdziatu lub Zastgpcy Dowddcy.

4. Dowddea Pododdziatu moze powotywa¢ nieetatowe zespoly o charakterze stalym
lub doraznym do realizacji okreslonych przez niego zadan oraz wyznaczaé policjantow
do koordynowania pracy tych zespotow.

§ 9. 1. Gotowos¢ Pododdziatu do wykonywania zadan, o ktorej mowa w § 8 ust. I pkt 1.
obejmuje w szczegdlnosei:

1) wykorzystanie normatywu etatowego Pododdzialu w stopniu nie mniejszym niz 90%:

2) obecnos¢ co najmniej 75 % stanu osobowego Pododdziatu;

3) wyposazenie Pododdziatu w  specjalistyczny sprzet techniczny, srodki uzbrojenia. pojazdy
oraz utrzymanie tego sprzgtu w stanie technicznym pozwalajacym na natychmiastowe podjecie
przez Pododdzial dziatan w zakresie ochrony bezpieczefistwa i porzadku publicznego:

4) zabezpieczenie potrzeb medyczno-sanitarnych;

5) opracowywanie planu alarmowania policjantow wraz z instrukcja umozliwiajaca szybka
koncentracje Pododdziatu;

6) utrzymywanie odpowiedniego poziomu wyszkolenia stanu osobowego oraz sprawnosci
wyposazenia i srodkow technicznych.

2. Rodzaje alarméw oraz zasady alarmowania okre$laja przepisy Komendanta Gloéwnego

Policji w sprawie wyzszych standw gotowosci do dziatan i alarmowania w jednostkach

organizacyjnych Poligji.

3. Koncentracj¢ Pododdziatu zarzadza si¢ w miejscu wyznaczonym w planie alarmowania.
4. Dowodca Pododdziatu przeprowadza alarmy ¢wiczebne dla Pododdziatu, w tym
co najmniej dwa razy w roku w czasie petnienia stuzby oraz co najmniej raz w roku w czasie wolnym.



8)

9)

§ 10. Do zadan Dowddey Pododdziatu nalezy w szczegolnosci:
tworzenie warunkow do sprawnej realizacji zadan stuzbowych, ksztalcenia i doskonalenia
zawodowego oraz ksztattowania wlasciwych postaw etycznych i dobrej  komunikacji
interpersonalnej:
planowanie dzialan Pododdziatu i kierowanie ich przebiegiem;
dowodzenie Pododdzialem w trakcie akcji i operacji policyjnych;
nadzor nad szkoleniem i doskonaleniem zawodowym oraz biezace analizowanie poziomu
wyszkolenia policjantow i umiejetnosci osob zajmujacych stanowiska kierownicze w Pododdziale;
przygotowywanie zalozen do szkolen i ¢wiczen dla calego stanu osobowego Pododdziatu;
doskonalenie gotowosci i przygotowania Pododdziatu do dziatania w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
sprawowanie  bezposredniego nadzoru nad realizacja zadan oraz petnieniem  stuzby
przez policjantow Plutonu Prewencji 111 i Plutonu Prewencji IV;
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez policjantow i pracownikéw zasad ochrony
informacji niejawnych oraz danych osobowych;
ustalanie rozkladu czasu stuzby lub pracy policjantow i pracownikéw Pododdziatu w granicach
okreslonych odrebnymi przepisami;

10) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem grafikow stuzby:

I'1) sprawowanie nadzoru nad przegladami umundurowania i wyposazenia policjantow Pododdziatu

w zakresie nadzorowanych komorek organizacyjnych:

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komendanta, w zakresie wlasciwosci merytorycznej

4)

Pododdziatu.

§ 11. Do zadan Zastepcy Dowodcy nalezy w szczegolnosci:
przygotowanie projektow planow. koncepcji i innych dokumentow dotyczacych udziatu
Pododdzialu w zabezpieczeniach imprez masowych i zgromadzen publicznych;
zapewnienie funkcjonalnosci systemu alarmowego Pododdziatu oraz nadzorowanie sprawnego
osiggania gotowosci do dziatan;
sprawowanie  bezposredniego nadzoru nad realizacja zadaf oraz pelnieniem stuzby
przez policjantéw Zespolu Organizacji Stuzby, Zespotu Transportu i Zaopatrzenia, Zespolu
Medycznego, Plutonu Prewencji I, Plutonu Prewencji Il oraz Plutonu Wzmocnienia:
sprawowanie nadzoru nad przegladami umundurowania i wyposazenia policjantow Pododdziatu
w zakresie nadzorowanych komorek organizacyjnych.

§ 12. Doskonalenie zawodowe lokalne policjantow Pododdziatu realizowane jest na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.



4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

Rozdzial 4
Zadania komorek organizacyjnych Pododdzialu

§ 13. Do zadan Zespotu Organizacji Stuzby nalezy w szczegdlnosci:
sporzadzanie, w uzgodnieniu z komdrka organizacyjng wlasciwa w sprawach sztabowych
Komendy Wojewddzkiej Policji w Gorzowie Wielkopolskim, planéw stuzby dla Pododdzialu:
przygotowywanie projektu rozkazu dziennego Dowddcy Pododdziatu oraz innych dokumentow
wynikajacych z polecen Dowodey Pododdziatu i polecen przetozonych oraz prowadzenie
ewidencji stanu osobowego;
opracowywanie projektow planu rocznego i programow oraz organizacja lokalnego doskonalenia
zawodowego dla Pododdziatu, a takze szkolen i ¢wiczen z udziatem nieetatowych pododdziatow
Policji i osob zajmujacych stanowiska kierownicze w Pododdziale oraz ¢wiczen w zakresie
postugiwania si¢ sSrodkami tacznosci bezprzewodowe;j;
opracowywanie grafikéw stuzby:
opracowywanie i aktualizacja dokumentacji systemu powiadamiania i alarmowania:
opracowywanie okresowych analiz wynikoéw osiaganych przez Pododdzial;
kompletowanie map topograficznych i planow niezbednych do dziatan i ¢wiczen Pododdzialu:
opracowywanie dokumentacji organizacji tacznosci Pododdziatu na potrzeby dziatan policyjnych
i dla celow szkoleniowych;
organizowanie biezacych napraw sprzetu tacznosci i informatyki bedacego na stanie Pododdziatu:
utrzymywanie wspolpracy z komorka organizacyjna Komendy Wojewddzkiej Policji
w  Gorzowie Wielkopolskim wlasciwa w sprawach informatyki i facznosci w zakresie
wyposazenia w sprzet oraz prowadzenia jego ewidencji;
okreslanie zapotrzebowania oraz rozliczanie bloczkéw mandatowych w Lubuskim Urzedzie
Wojewodzkim;
wydawanie oraz rozliczanie bloczkéw mandatowych od policjantow:
obstuga kancelaryjno-biurowa Pododdziatu oraz zaopatrywanie policjantéw Pododdziatu
w dokumentacje¢ potrzebng do realizacji zadan stuzbowych;
prowadzenie ewidencji czasu pracy policjantow i pracownikéw Pododdziatu;
realizowanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz danych osobowych.

§ 14. Do zadan Zespotu Transportu i Zaopatrzenia nalezy w szczegdlnosci:
utrzymanie gotowosci i sprawnosci technicznej uzbrojenia, wyposazenia, Srodkow transportu
i pojazddw specjalnych pozostajacych na stanie Pododdziatu;
planowanie i zapewnienie wyposazenia Pododdziatu w srodki transportu oraz materialy pedne:
organizowanie napraw i remontéw srodkoéw transportowych oraz planowanie przegladéw
technicznych;
utrzymywanie biezacej wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Komendy Wojewodzkiej
Policji w Gorzowie Wielkopolskim wiasciwymi do spraw transportu i do spraw zaopatrzenia
w zakresie wyposazenia w sprzet i materialy pedne oraz prowadzenia ich ewidencji;
nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny sluzby i pracy oraz zabezpieczenia
przeciwpozarowego w pomieszczeniach Pododdziatu;
nadzorowanie eksploatacji pojazdow stuzbowych:
racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi i materialowymi:



8)

organizowanie przegladow umundurowania i wyposazenia policjantow, a takze dokonywanie
okresowej inwentaryzacji wyposazenia Pododdziatu oraz przedstawianie Dowddcy Pododdziatu
wnioskow dotyczacych ustalen z tych czynnosci;

organizowanie wyzywienia i kwaterowania policjantow podczas skoszarowania albo koncentracji
Pododdzialu.

§ 15. Do zadan Zespotu Medycznego nalezy w szczegdlnosci:
zabezpieczenie medyczno-sanitarne dzialan policyjnych realizowanych przez Pododdziat:
udzielanie niezbednej pomocy medycznej policjantom w czasie zaje¢ szkoleniowych, zgrupowan
i dzialan policyjnych:
nadzorowanie stanu sanitarno-epidemiologicznego stalego i czasowego miejsca stacjonowania
Pododdziatu:
prowadzenie szkolen z zakresu udzielania pierwszej pomocy;
nadzor nad wyposazeniem sanitarnym Pododdziatu.

§ 16. Do zadan Plutonéw Prewencji I-1V nalezy w szczegdlnosci:
wykonywanie zadan zwiazanych z prowadzeniem akcji i operacji policyjnych w sytuacjach
zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
udzial w dzialaniach poscigowych za niebezpiecznym przestepca;
ochrona porzadku publicznego w czasie konstytucyjnie okreslonych stanow nadzwyczajnych,
katastrof naturalnych i awarii technicznych:
ochrona bezpieczenstwa i porzadku publicznego podczas pobytu przedstawicieli obcych panstw:
ochrona bezpieczenstwa i porzadku publicznego podczas zgromadzen publicznych oraz w czasie
imprez masowych i protestow spotecznych;
przywracanie porzadku publicznego w przypadkach zbiorowego naruszenia prawa;
wspieranie jednostek Policji w dziataniach patrolowych oraz patrolowo-interwencyjnych.

§ 17. Do zadan Plutonu Wzmocnienia nalezy:
wspieranie dzialan Plutonow Prewencji [-IV Pododdziatu podejmowanych w zakresie ujetym
w§ 16 pkt 1 -6
wspieranie dzialan Plutonéw Prewencji 1-1V  Pododdzialu podejmowanych w  przypadku
zbiorowych zaklocen porzadku publicznego;
utrzymywanie w  gotowosci do dziatan $rodkéw wzmocnienia, sprzetu specjalnego
i technicznego pozostajacego na stanie Pododdziatu;
zapewnienie wlasciwego poziomu umiejetnosci policjantow Pododdziatu w zakresie obstugi
srodkow wzmocnienia i sprzetu technicznego pozostajacego na stanie Pododdziatu.



Rozdzial 5
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 18. Dowodca Pododdziatu jest obowiazany do niezwlocznego zapoznania podleglych

policjantow i1 pracownikdw z postanowieniami niniejszego regulaminu.

§ 19. Karty opisu stanowiska pracy Dowddea Pododdziatu dostosuje w terminie 30 dni

od dnia wejscia w zycie niniejszego regulaminu.

§ 20. Traci moc regulamin Samodzielnego Pododdziatu Prewencji Policji w Zielonej Gorze
z dnia 2 sierpnia 2010 r., zmieniony regulaminem z dnia 5 listopada 2010 r. i regulaminem z dnia
19 lipca 2013 r.

§ 21. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od dnia | pazdziernika 2015 r.

Komendant Wojewodzki Policji
W porozumieniu: i

Komendant Glowny Policji
nadinsp. Ryszard Wisniewski

gen.







